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TITLUL VIIL UNITATE FISCALA ORASENEASCA
CAPITOLUL 1. Structuri aflate in subordinea sefului de unitate fiscali oriseneasca

Art. 245 - Compartimentul registru contribuabili si declaratii fiscale are
urmatoarele atributii:

(1) asigurd pastrarea secretului fiscal §i a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(1) asigura indeplinirea oricdror alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducere,
in legéturd cu domeniul de activitate.

A. In domeniul gestiondrii registrului contribuabililor:

(1) organizeazad activitatea de inregistrare fiscald a persoanelor fizice i gestionarea
registrului contribuabililor persoane fizice, prin: primirea declaratiilor de inregistrare fiscald/de
mentiuni si a actelor doveditoare ale informatiilor inscrise in declaratii, verificarea declaratiilor
sub aspectul completirii conform reglementarilor legale, al coerentei si corectitudinii datelor
declarate, al existentei dovezilor legale, operarea informatiilor din declaratii, prelucrarea
automatd a informatiilor, actualizind permanent informatiile aflate in baza de date Registrul
Contribuabililor;

(2) aplici procedurile de atribuire a codului de identificare fiscald si/sau de emitere a
certificatului de inregistrare fiscala a persoanelor fizice;

(3) primeste si verificd documentele de infiintare ale persoanelor fizice in vederea
atribuirii codului de identificare fiscala;

(4) primeste si verifici documentele privind modificdrile intervenite in datele
declarate initial ale persoanelor fizice, cum ar fi: schimbdéri de domiciliu fiscal, de denumire, etc.
si elibereaza certificatul de inregistrare fiscald cu noile date;

(5) elibereazi duplicate dupi certificatul de inregistrare fiscald, conform prevederilor
legale;

(6) gestioneaza evidenta persoanclor fizice;

(7) aplicd procedurile de modificare a domiciliului fiscal (si din oficiu) al
contribuabililor persoane fizice;

(8) actualizeazi periodic bazele de date privind evidenta persoanelor fizice, pe baza
datelor primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului contribuabililor;

(9) intreprinde misuri pentru clarificarea datelor de identificare a persoanelor fizice;

(10) administreazi registrul contribuabililor persoane fizice;

(11) elaboreazd propuneri privind regimul intocmirii i depunerii declaratiilor de
inregistrare fiscald, a modelului, continutului si instructiunilor de completare a acestora,
precum si a activitafilor de primire a acestora;

(12) informeazid periodic organul ierarhic superior in legdturd cu activitatea
desfasurati;

(13) colaboreazi cu autorititile publice, institutiile publice sau de interes public,
pentru furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili;

(14) colaboreazd cu Oficiul National al Registrului Comerfului (ONRC), conform
Protocolului privind procedura de inregistrare fiscala, atribuirea codului unic de inregistrare si
schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre Ministerul Justitiei si M.F.P —
AN.AF;

(15) constatd nedepunerea in termen a declaratiilor de inregistrare fiscald si aplicd



sanctiunile contraventionale prevazute de reglementarile legale in vigoare;

(16) colaboreazi cu structurile cu atributii de control/inspectie fiscald pentru
depistarea si Inregistrarea fiscald din oficiu a contribuabililor care nu si-au indeplinit aceastd
obligatie previzuta de lege;

(17) aplicd procedurile de Iinregistrare a contractelor de fiducie precum si a
contractelor de locatiune;

(18) la momentul primirii adresei de constatare/ notificare de intrare in insolventd a
unui contribuabil de la Serviciul juridic, structura registru contribuabili verificd dacé debitorul/
agentul economic/ contribuabilul care este in procedura de deschidere a insolventei, detine sau
administreaza una sau mai multe pagini de internet, constata nerespectarea dispozitiilor art. 337
din Legea nr. 85/2014, intocmeste proces-verbal de contraventie, Inregistreaza in evidenta pe
platitor, urménd apoi sd intocmeasca formele de executare silita.

B. In domeniul gestiondrii declaratiilor fiscale, al stabilirii impozitului pe veniturile
persoanelor fizice si a contributiilor sociale aferente veniturilor realizate de persoanele fizice:

(1) primeste, Inregistreazi si proceseaza declaratiile fiscale;

(2) primeste si solutioneazd cererile depuse de persoanele fizice, elibereazi
adeverintele de venit, etc;

(3) stabileste impozitul pe venit, emite deciziile de impunere si le comunicd
contribuabililor;

(4) primeste si proceseazi cererile privind directionarea unei sume din impozitul pe
venit pentru sustinerea entitatilor nonprofit/ unitatilor de cult si pentru acordarea de burse
private;

(5) transfera datele privind obligatiile de platd/ de restituit din declaratiile de
impunere sau deciziile de impunere emise, potrivit competentelor, citre compartimentele cu
atributii de evidenti pe platitori;

(6) identifica contribuabilii care nu si-au indeplinit obligatiile declarative;

(7) ia masurile necesare cresterii gradului de conformare voluntara a contribuabililor;

(8) aplica procedura privind stabilirea din oficiu a impozitelor, taxelor si contributiilor;

(9) aplicd sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului depunerii
declaratiilor fiscale.

C. In domeniul inregistrarii in scopuri de TVA:

(1) primeste declaratiile de mentiuni §i anexele la declaratii, Impreund cu
documentele atasate, prin care se solicitd inregistrarea in scopuri de TVA;

(2) primeste cererile de desemnare a reprezentantilor fiscali, depuse de persoanele
impozabile nestabilite iIn Roménia, precum si declaratiile de inregistrare prin care se solicitd
inregistrarea in scopuri de TVA a reprezentantilor desemnati, In scopul rambursarii de TVA, de
citre persoancle impozabile nestabilite in Uniunea Europeand, Insotite de actele de
imputernicire, conform prevederilor legale 1n vigoare;

(3) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, la cererea
persoanei solicitante;

(4) indeplineste formalititile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu,
intocmind in acest sens deciziile privind inregistrarea, din oficiu, in scopuri de TVA;

(5) indeplineste procedura de emitere a certificatelor de Inregistrare in scopuri de
TVA a persoanelor impozabile care se inregistreaza in scopuri de TV A, potrivit reglementérilor
legale;

(6) verifica indeplinirea conditiilor legale pentru solicitdrile de anulare a inregistrarii
in.scopuri de TVA a persoanelor impozabile inregistrate in scopuri de TVA sau pentru anularea,
din oficiu, a inregistréarii in scopuri de TVA;



(7) indeplineste formalitatile pentru anularea inregistrarii in scopuri de TVA, la
cererea persoanei impozabile sau din oficiu, dupi caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(8) verificd cererile de inregistrare in scopuri de TVA, depuse dupad anularea
inregistrarii, in limitele de competenta stabilite potrivit legii si intocmeste deciziile privind
inregistrarea in scopuri de TVA, dupa anulare, precum si deciziile privind respingerea cererilor,
dupi caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(9) indeplineste formalitaile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor impozabile
fnregistrate in scopuri de TVA conform art. 316 din Codul fiscal si in Registrul persoanelor
impozabile a caror inregistrare in scopuri de TVA, conform art. 316 din Codul fiscal a fost
anulata;

(10) primeste notificdrile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de
TVA, in vederea aplicarii/ incetarii aplicirii sistemului TVA la incasare, in conditiile legii;

(11) indeplineste formalitaile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor impozabile
care aplica sistemul TVA la incasare, la cererea persoanelor impozabile, precum si pentru
radierea, la cerere sau din oficiu, din acest registru, potrivit dispozitiilor legale in vigoare,
intocmind in acest sens formularele de decizil/ ingtiintari prevazute de procedura legald in
vigoare;

(12) primeste notificdrile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de
TVA, in vederea aplicérii/ incetdrii aplicarii regimului special pentru agricultori, in conditiile
legii;

(13) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea/ radierea in/din Registrul
agricultorilor care aplica regimul special, la cererea persoanelor sau din oficiu, dupa caz,
potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(14) indeplineste procedura de actualizare a vectorului fiscal pentru persoanele
impozabile inregistrate in scopuri de taxa pe valoarea adiugatd care utilizeaza trimestrul
calendaristic ca perioadd fiscald si care efectueazi o achizitie intracomunitard de bunuri
taxabila in Romania.

D. In domeniul eliberirii certificatelor privind taxa pe valoarea addugatd, in cazul
achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport:
(1) primegte cererile de eliberare a certificatelor privind taxa pe valoarea adaugata, in
cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;
(2) analizeaza cererile §i documentatia anexatd §i emite certificatele privind taxa pe
valoarea addugatd, in cazul achizitiilor intracomu itare de mijloace de transport, pc-care le
comunici contribuabililor.






